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Office & Domizil Auftrag                                                                                                                                                          

Drucken Sie das Formular aus. Füllen es in Druckbuchstaben aus und senden Sie das Original unterschrieben per Post an 

obige Anschrift.  

Es ist zu empfehlen das Formular einzuscannen und bei sich zu speichern und uns per Mail vorab zu mailen. 

Ihre Auftraggeber Daten: Office & Domizil Service 

Firma:        __________________________________________________________ 

Name:        __________________________________________________________ 

Vorname:  __________________________________________________________ 

PLZ:            __________________________________________________________ 

Ort:            __________________________________________________________ 

Land:          __________________________________________________________ 

Telefon:      __________________________________________________________ 

Fax:              __________________________________________________________ 

Mobil:         __________________________________________________________ 

E-Mail:         __________________________________________________________ 

Wie möchten Sie bezahlen? 

O per Banküberweisung 

Dann Nutzen Sie die in der Ihnen zugesendeten Auftragsbestätigung angegebenen Kontoverbindungen zur 

Überweisung. Nach Überweisung senden Sie bitte per Mail eine Überweisungsbestätigung 

O per Bargeldversand 

Bei Zahlung durch WESTERN UNION oder ähnlichen Diensten, geben wir Ihnen gerne den jeweils 

Inkassoberechtigten von Easy Office Sofia bekannt:                                                                                                           

Da dieser je nach Zuständigkeit wechselt, teilen wir diesen nach Auftragseingang gesondert in der 

Auftragsbestätigung mit.                                                                                                                                                                                     

Die Zahlung kann dann von jedem Postamt weltweiterfolgen. Bei Durchführung der Western-Union Zahlung, 

erhalten Sie von Ihrem Postamt eine Western-Union-Nummer. Bitte teilen Sie uns diese Western-Union-

Nummer per E-Mail mit, damit wir von unserem Postamt die Zahlung anfordern können.                                                                       

In der Regel geht die Zahlung innerhalb von 6 Stunden ein. Unverzüglich nach Eingang der Zahlung erfolgt die 

Bearbeitung Ihres Auftrages. 

Sämtliche Dienstleistungen von Easy Office Sofia werden ausschließlich auf Basis von Vorkasse ausgeführt.  

Die Vorkasse ist in 2 Beträge von 50% aufgeteilt zu leisten, 50% bei Auftragserteilung und 50% bei notarieller 

Beurkundung. Bei Bestellungen über 3.000€ ist 70% bei Auftragserteilung fällig und 30% bei notarieller 

Beurkundung.  

Easy Office & Administration GmbH 

Todorini Kukli 1b  BG-1505 Sofia                                                    

service@EasyOffice-Sofia.com  

Post- 

Anschrift 

 

mailto:service@EasyOffice-Sofia.com
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Domizil Pakete 

Bitte zeichnen Sie das gewünschte mit einem (X) an! 
Bei Neueinrichtungen werden grundsätzlich Einrichtungs-Kosten fällig. 

 

Paket Privat 

Paket Brief Postadresse Privat   (Wohnblock in Sofia)                                                           
Bereitstellung privater Postadresse                                                                                                                                                     

Nicht nutzbar als Meldeadresse                                                                                                                                                                    

Nicht nutzbar als Geschäfts-/Büroadresse! 

Anschrift Adresse 19,-€ mtl. plus Postannahme und Weiterleitung 1A oder 1B 

1A  Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                                     

1x monatlich im neutralen Umschlag        19,- EUR/per Monat*    Paket 1A = 38,-€ mtl. x 3    = 114,-€    O                                                                                   

1B  Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                                         

2x monatlich im neutralen Umschlag        25,- EUR/per Monat*    Paket 1B = 48,-€ mtl. x 3    = 162,-€    O                                                                                 
*Plus Porto gebühren nach Wunsch Post oder DHL oder Scann-Mail                                                                                               

Plus einmaliger Einrichtungsgebühr bei Vertragsabschluss     Einrichtung 19,-€                  = 19,-€   O 

(Bei Bedarf als Meldeadresse fragen Sie bei uns extra an) 

 

Paket Standard (gewerblich) 

Paket Büro Virtual Standard     (Stadtteil Sofia)  per Monat                                                          
Bereitstellung einer gewerblichen Postadresse mit Weiterleitungsservice 

Für bestehende Firmen im In- & Ausland als zusätzliche Postadresse in Sofia/Bulgarien                                                                        

Nutzbar nur bei unselbständiger Niederlassung / Zweigstelle. 

Domizil 45,-€ mtl. plus Postannahme und weiterleitun 2A,  2B oder 2C 

2A  Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                 

1x monatlich im neutralen Umschlag     29,- EUR/Monat*     Paket 2A= 74,-€ mtl. x 3     = 222,-€   O 

2B  Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                                            

2x monatlich im neutralen Umschlag     34,- EUR/Monat*     Paket 2B= 79,-€ mtl. x 3   = 237,-€   O                                                                                                                

2C  Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                               

4x pro Monat im neutralen Umschlag    49,- EUR/Monat*    Paket 2C= 94,-€ mtl. x 3    = 282,-€   O                                                                                         
*Plus Porto gebühren nach Wunsch Post oder DHL oder Scann-Mail                                                                                                   

Plus einmaliger Einrichtungsgebühr bei Vertragsabschluss   Einrichtung 39,-€ 1x              =  39,-€   O      
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Paket Professionale (gewerblich) 

Paket Büro Virtual Professionale   (Stadtteil Sofia)  per Monat 

Bereitstellung gewerblicher Domizil Geschäftsadresse in Geschäftslage                                                                                                                         

Sie können auf die Adresse Ihr Gewerbe anmelden und Fahrzeuge zulassen.                                                                                            

Verwendung der Adresse für Ihre Visitenkarten, Briefbögen, Internetseiten etc.                                                                                                          

Firmenschild im Hauseingangsbereich und auf der Etage 

Domizil 55,-€ mtl. plus Postannahme und Weiterleitung 3A, 3B oder 3C 

Benachrichtigung über Posteingang per E-Mail 

3A Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                                     

1x monatlich im neutralen Umschlag      29,- EUR/Monat*       Paket 3A= 84,-€ mtl. x 3      = 252,-€    O                                                                                                       

3B Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                                        

2x monatlich im neutralen Umschlag      34,- EUR/Monat*       Paket 3B= 89,-€ mtl. x3      = 267,-€     O                                                                                                       

3C Weiterleitung Ihrer Post (Briefe)                                                                                                                                                               

4x pro Monat im neutralen Umschlag      49,- EUR/Monat*       Paket 3C= 104,-€ mtl. x 3   = 312,-€     O                                                                                                    
*Plus Porto gebühren nach Wunsch Post oder DHL oder Scann-Mail                                                                                                      

Plus einmaliger Einrichtungsgebühr bei Vertragsabschluss      Einrichtung 39,- €  1x          = 39,-€     O 

**Pauschale Post- Wertzeichen                                                                                                                                                                                                  

Es ist grundsätzlich eine Post-Wertzeichen Pauschale                                                                                                                                                                                                   

zu Beginn der Service Tätigkeit von 120,-€ als a Konto einzuzahlen.  Pauschale 120,-€                    = 120,-€    O                                                                                                  

Die Abrechnung erfolgt monatlich und ist ohne Abzug sofort fällig.                                                                                                                           

(Die Kosten wären Betriebsausgaben der Gesellschaft)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
(nicht verbrauchtes Guthaben wird auf den nächsten Monat gutgeschrieben und verrechnet)                                                                                                                        

Nach 3 Monaten wird der Aufwand neu berechnet und die Postpauschale entweder nach oben oder unten angepasst.                                                                                                                                                                                 

Je nach Postaufwand und Menge ist eine Handling-Pauschale, pro Sendung plus Porto zu leisten.                                                                                                                   

Posteingänge die geöffnet, gescannt und per Mail weitergesendet werden, werden je nach Handling Zeit berechnet.                                                                                           

Das kann nur in einer individuellen Vereinbarung errechnet werden. Sprechen Sie uns darauf an.  
 

Scann und Mail Service                                                                     O                                                                                                                                         

dieser Service kann als Ersatz statt postalischer Weiterleitung gebucht werden.                                                                                                                                                          

Das Handling wird pro Seite mit 0,50€ statt Brief Porto berechnet.                                                                                             

Dieser Service ist zu allen Domizil Office Paketen buchbar.                                                                                                                

Aufgelaufene Post   wird entsprechend des gebuchten Paketes                                                                                                  

1x, 2x oder 4x pro Monat gescannt und per Mail gesendet.     

Die Abrechnung wird über die Postpauschale verrechnet!                             
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Preise Domizil-Service                                                                                                   
(Office Zusatzleistungen müssen extra gebucht werden)                                                                                                                                                                                                    

Für    50,- € monatlich Außerhalb von Sofia                                               50,-€  mtl.  x 3                     = 150,-€          O                                                                                                                                               

Für    60,-€  monatlich Stadtteilbezirk von Sofia                                        60,-€  mtl.  x 3                     = 180,-€          O                                                                                                                                                                          

Für    80,-€ monatlich Geschäftslage Stadtviertel Sofia                            80,-€ mtl.  x 3                      = 240,-€          O                                                                                                                                                                    

Für  120,-€ monatlich Zentrum Sofia an!                                                   120,-€ mtl. x 3                     = 360,-€                O                                                                                                                                                        
(Die obigen Kosten wären Betriebsausgaben der Gesellschaft)                                                                                                                                                                                                       

* Die Domizil Mietkosten sind grundsätzlich im Voraus jeweils für drei Monate zu leisten und anzuweisen.                                                                                                                     

Grundsätzlich wird für den Domizil-Sitz einer Gesellschaft ein entsprechender Mietvertrag mit der Gesellschaft abgeschlossen,                                                                                                                                         

der von dem eingetragenen Geschäftsführer (auch Interims oder Treuhand GF)  gezeichnet werden muss.                                                                                                                                                                                

Preise Fon-Service                                                                                                                                                                                                                

Wir empfehlen aus Erfahrung die Einrichtung einer Fon-Umleitung                                                                                                                                  

durch einen eigenen Prepaid Telefonanschluss,                                                                                                                                                                    

der bei einer entsprechenden Telecom-Gesellschaft bestellt wird.                                                                                                                                                    

(Die Kosten wären Betriebsausgaben der Gesellschaft)                                                                                                                                                                                                         

Wir berechnen egal ob eine Prepaid oder Festlinie eingerichtet wird                                                                                                                                                         

eine Einrichtungs-Pauschale von 80,-€  pro Linie (ohne Guthaben)     1x Einrichtung 80,-€                         =   80,-€     O 

Fon Guthaben     O  30,-€     O   50,-€    O  80,-€   hier bitte eintragen und bestellen           =  ___,-€    O 

Bankkonto  Ferneinrichtung                                                                                                                   

Sensible Bereiche wie das eröffnen von Bankverbindungen, Konteneröffnungen                                                                                               

bedürfen einer Vollmacht des Auftraggebers. Notariell und mit Apostille versehen.                                                                                                                                                                      

(Die folgenden Kosten wären Betriebsausgaben der Gesellschaft)                                                                                                                        
Kontoeröffnungen durch den örtlichen bevollmächtigten-Residenten                                                                                                                     

.                                                           betragen pro Konto und Bank   250,-€                  =  250,-€    O                                                                
Nachfolge Bankbesuche für Kontopflege oder Zahlungsverkehr oder sonstiger Vorgänge                                                                                                     

.                                                                             betragen pro Besuch 80,-€                                                          

Besuche bei Behörden, Telecom oder Finanzamt         betragen pro Besuch 80,-€                                                                                                        

Wenn ein bevollmächtigter Vertreter tätig werden muss                                                                                                                                           

beträgt das Honorar                                     pro Besuch oder Vorgang 120,-€  

Ich bestätige mit meiner Bestellung dass ich die AGB von www.EasyOffice-Sofia.com gelesen und akzeptiert 

habe. 

 

Name & Nachname  _____________________ Ort, Datum  _________      

                                Mit dem Absenden dieses Formulars bestätigen Sie eine verbindliche Bestellung. 

 

Drucken Sie das Formular aus. Füllen es in Druckbuchstaben aus und senden Sie das Original unterschrieben per Post an 

obige Anschrift.  

Es ist zu empfehlen das Formular einzuscannen und bei sich zu speichern sowie uns per Mail vorab zu mailen.                                                                


